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ABTOHOMHASA HEKOMMEPYECKASA OPTAHU3AIIUA JOITOJTHUTEJIBHOT'O
MPO®ECCUOHAJIBHOI'O OBPA3OBAHUS «AKAJTEMHUSA HUDPPOBOM 3ALIIUTHI»

«YTBEPXIEHO»
HpHKa30M 01/12/24-1

Ha 3acenanuu [lemarornueckoro coseta «01» mexadbps 2024 r.
[Iporokos Ne 1

MMOJIOKEHHUE
0 nmopsiike NpUOOpeTeHNs, y4eTa, XpaHeHHUsl U CIMCAHUS 0JIAHKOB CTPOroil OTYETHOCTH IO
oOpasoBaTtebHOM AesiTeqbHOCTH B AHO IO «Axagemusi undgpoBoii 3aiiuTbny

1. O0mme nosnoxxkeHust

1.1 Hacrosimee IlomoskeHue ompeaenser MOpsIOK MPUOOpETEeHUs, ydeTa, XpaHEHUsS U
crHcaHusi OJJAHKOB CTPOTOil OTYETHOCTH MO oOpa3oBaTenbHON nesTenbHocTH (fHanee — BCO) B
AHO JITO «Akagemus 1iudpoBoit 3anuThly (1anee — OpraHuzamms).

1.2 BCO B Opranusanuu sBiIsIFOTCS:

- OJTaHKHM TOKYMEHTOB O KBaJM(pUKaIuu;

- OJIaHKU MHBIX JJOKYMEHTOB 00 00y4eHUH.

1.3 BCO yuuThIBalOTCA MO cOenualbHOMY peectpy. s ynopsiioueHus XpaHEHUsS |
cnucanusi bCO, HemomymeHUss HX YTEpU U XUINEHUS YCTAaHABIMBACTCS IEpCOHAIbHAs
OTBETCTBEHHOCTb.

1.4 Hacrosee [lonoxxenue pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne273-d3 «O06 obpa3oBanuu B Poccuiickoit
Denepauuny;

- [Ipukazom MunucrepcTBa oOpazoBanus 1 Hayku Poccuiickoit @enepanmu ot 01.07.2013
Ne499  «OO6 ytBepxknenuu Ilopsaka opraHuzanmuu W OCYIIECTBJICHUS 00pa30BaTENbHOM
JESATENIbHOCTH 110 IONOIHUTENIbHBIM MPO(PECCHOHAIBHBIM MPOTrpaMMam;

- [Tucemom MunucrepctBa odpazoBanus u Hayku Poccuiickoit deneparuu ot 12.03.2015
NeAK-610/06 «O nHanpaBiennn MeToan4eCKuX pEKOMEH AU 110 pa3paboTKe, MOPSIIKY BhIIAYN
U y4eTy JIOKyMEHTOB O KBalu(ukauuu B chepe HONOTHUTEIBHOTO MPO(hEecCHOHATBEHOTO
00pazoBaHUs»;

- YcraBom Opranuzaium;

- UHBIMM HOPMAaTUBHBIMU JTOKYMEHTaMH U JIOKAJIbHBIMH akTaMu OpraHu3aiui.

2. llopsinoxk npuodperenust bCO
2.1 PabotHuk OpraHu3anuu, OTBETCTBEHHBIN 3a yueT u xpaneHue bCO, a Takxke 3a
3aroJHEHNE U BbIIady JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIINY / HHBIX JOKYMEHTOB 00 OOy4eHHH (I1anee —
OTBETCTBEHHBII PaOOTHHK ), €KET'0THO MPEJICTABIISACT HA YTBEepKIeHue [ eHepabHOMY AHUPEKTOPY
Opranu3anuu CBOJIHYIO 3a4BKY Ha proOpeTeHue Heooxoaumoro konuuectBa bCO Ha roj.



2.2 OTBeTCTBEHHBIN pPaOOTHUK, oOpamiaercs ¢ 3asBKONM B OpraHU3aIliio, HUMEIOIIYIO
JULEH3UI0 HA OCYILECTBICHUE NEATEIBHOCTH [0 M3TOTOBJICHUIO 3AIUMLICHHONW OT IMOAJENIOK
noymrpaduuecKor MpoIyKInH, ¢ 1enbio mpuodperenus bCO.

2.3 Ilpu noctrymneranu bCO B Opranusanuio OTBETCTBEHHBINH paOOTHUK, TPOBOJIUT CBEPKY
COOTBETCTBUSI HUX (PAKTUYECKOrOo KOJMMYecTBa (Cepuil M HOMEPOB) YUYETHBIM JaHHBIM,
COJIePKALIUMCS B COTTPOBOAUTENBHBIX JTOKYMEHTAX.

3. llopsaaok yuera u xpanenust BCO

st yaera BCO B Opranuzanuu Be1eTcss MOKET BECTHCH (HE 00s13aTeIbHO) KypHAJ yueTa
BCO (nanee — xypnan yuera) (npueneH B [Ipunoxxenuu 1 k HactosmeMy [1ooxeHUI0) 1 KHUTH
pPEruCTpaIfy BBIIAHHBIX JIOKYMEHTOB O KBa(puKauu, cepTu(UKATOB, CIIPABOK 00 OOYUCHUH 1
CIIPABOK O MepHojie O0yUeHHS ¥ UHBIX JTOKYMEHTOB 00 00y4YeHHH ([ajiee — KHUTH PEruCTPaIliH).
KypHan ydera u KHUTH PErUCTPALMH SBISIOTCS JOKYMEHTaMU CTPOTON OTYETHOCTH.

3.1 Kypnan yuera BCO 3anonHsieTcsi 10 OTYETHBIM NEPUOAAM — KaJICHJAPHBIM T'O/IaM.

3.2 B xypnan yuera BCO BHOCSTCS cleayromuye TaHHbIe:

- IOPSIIKOBBIN HOMEp omnepanuu noinydenus u Beigaun bCO;

- ocratok BCO Ha Hayano 1 KOHEIl OTYETHOTO MEPHUO/Ia;

- HaumenoBanue bCO;

- nara nosryyeHus v Beigaun bCO;

- KOJIMYECTBO MOJY4YeHHBIX M BbIaHHBIX BCO ¢ yka3aHweMm HadadbHBIX U KOHEYHBIX
HOMEpOB;

- (hammnus, UIMS U OTYECTBO JH1a, monxyuusiiero bCO;

- noanuck auua, noayuusuiero bCO.

3.3 KonmnuectBo wucnopueHHbIX U cnucaHHblix bCO ¢ yka3zaHueM cepun U HoMepa
oQopMIIsIeTcs aKTOM O BBIJEJIEHUU Ha cnrcanue ucrnopueHHbIXx BCO (manee — akT o BbIACICHUU
Ha cniucanue) (IIpunoxenue 2 k HactosmemMy [lonoxenuto).

3.4 bCO u xypHai ydera XpaHsaTca y ['eHepaibHOTO aupekTopa OpraHu3anuu, KOTOPBI
nepesacT UX OTBETCTBEHHOMY PaOOTHHKY.

3.5 Kypnan yuera OpOLIHYPOBBIBAECTCS, MPOHYMEPOBBIBACTCS, CKPEIUISIETCA MEYaThlo,
YKa3bIBAaETCs MPOIINTOE U MPOHYMEPOBAHHOE KOJIMYECTBO CTPAHMI] M XPAHUTCS TaK ke, KaK U
BCO.

3.6 CxaHupoBaHHBIC KOIIMHU BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB O KBATH(UKAIIUY / HHBIX IOKYMEHTOB
00 o0yueHuu, MojaseKaT B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAIKE XPAaHEHHUIO B JJUYHOM Jiee 00ydaromerocs
(cmymaTens), oTurcieHHOro u3 OpraHu3alum.

4. Ilopsinok cnimcanusi ucnopyeHusix bCO

4.1 Ucnopuennblie npu 3anojHeHnu bCO mojiexaT CIMCaHUIO MO aKTy O BBIICICHUU Ha
cnucanue (IIpunoxenume 2 k HacrosmeMy Ilonoxenuro) corizacHo m. 3.4 HacTOSILErO
[TonoxeHnns.

4.2 Akt o BblAeneHUM Ha cnucaHue ucnopueHHblXx BCO xpanutcs y I'eHepanbHOro
nupekTopa Opranu3aiuu.

4.3 Homepa ucnopueHHbix BCO BbIpe3aloTCcsi U HAKJIEUBAIOTCS HA OTHAEIBHBIC JIUCTHI
OyMaru, KOTOpble MPUIIAraloTCcs K SK3eMIUIAPY aKTa O BbIIEJICHUH Ha crucaHue. B nanHom akrte
YKa3bIBAETCS: KOJIMYECTBO (IIPOMUCKHIO) 1 HOMepa yHIUTOkaeMbix bCO.

4.4 Vicnopuennsie BCO pa3pe3aroTcss wWIM YHUYTOXKAIOTCS HWHBIM CIOCOOOM B
IPUCYTCTBUM YJIEHOB KOMMCCHH, COCTaB KOTOPOW yTBEpXKAAeTcs Ipuka3oM ['eHepanbHOIro
nupekTopa Opranu3anuu.

4.5 Boiganasle BCO B kauecTBE IrOTOBBIX JOKYMEHTOB IOAJIEKAT CHUCAHUIO COIVIACHO
aKTy O BbleNieHnH Ha crnucaHue BbiAaHHBIX BCO (roroBbix nokymeHTtoB) (IIpmmoxenue 3 k
HactosAweMy IlonoxeHnto). JlaHHBIM akT COCTaBISAETCS HAa OCHOBAaHWU KHUI PETUCTpALMH, IO
KOTOPBIM BEJIACh BbIJa4d F'OTOBBIX JOKYMEHTOB.



4.6 AKT o BbIIENeHHE Ha criucanue BhIMaHHBIX BCO (rOTOBBIX JOKYMEHTOB) XPaHUTCS Y
I'enepanbHoro aupexkropa OpraHuzamu.

4.7 O xaxaom ciaydae nponaxu bCO Opranu3zanuy He00X0IMMO HEMEIJIEHHO YBEJIOMHUTH
COOTBETCTBYIOIIME OpraHbl BHYTPEHHMX J€l € YyKazaHueM HomepoB nponasmmx bCO u
U3JI0’KEHUEM OOCTOATENBCTB, MPU KOTOPBIX MPOU30IILIA MTPOIaxKa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH COTPYAHUKOB

5.1 OrBercTBeHHbI  paboTHMK  OpraHu3anud  OPraHU30BBIBaCT  paboTy 1O
cBoeBpeMeHHOMY cricanuio ucrnopueHHbIX bCO u BbimanHbix BCO (TOTOBBIX HJOKYMEHTOB) B
COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH HA HETO JOKHOCTHBIMU O0S3aHHOCTSIMHU.

5.2 Ucnopuennsie BCO cnuceiBaoTCA HE peke oaHoro pasza B roia. Beimannsie BCO
(roToBBIE TOKYMEHTHI) CIUCHIBalOTCS MO (akTy 3anoiHeHus BCO (TOTOBBIX TOKYMEHTOB) MX
BBIJIaYU W TE€pe/ladyr CBEJICHUIN O BBIIAHHBIX JOKyMeHTax B dDenepalibHbIN peecTp CBEICHHUU O
TOKYMEHTax 00 00pa3oBaHUU U (UITU) O KBaTU(PUKAILIUU, TOKYMEHTaX 00 00yueHuH.

5.3 OtBeTcTBeHHBIN paboTHHK, 3amoiHsomuid bCO, mucekMeHHO mpeaynpexmaaercs 00
OTBETCTBEHHOCTH 3a nopuy bCO.

6. Cpok neiictBus IloJio:keHus

6.1 Hacrosimee [lonoxenne npuaumaercs [lemarorndyeckum COBETOM, a YTBEPKIAECTCS U
BBOJIUTCSA B JeHCTBUE MpukazoM [eHepanbHOro aupekropa OpraHuzaluv U pa3MellaeTcs Ha
odpunmansHoM caiite Opranusaiuu https://codeby.school/.

6.2 Cpox pnenictBus IlonoxeHust omnpenensercs HM3MEHEHUSIMH  JEHCTBYIOILETO
3aKOHOJIaTEeILCTBA B 0o0jacTH  oOpa3oBanus Poccuiickorr  ®Dexnepanuu, JOKAIbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMH akTamMu OpraHu3aiuu.

6.3 B cootBercTBUM ¢ HacTosmmM [lomokeHneM pa3pabaThIBAIOTCS W MPUHUMAIOTCS B
YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE HHBIE JIOKAJBbHBIE aKThl, PErIAMEHTUPYIOIIHUE ACSTENbHOCTD
Opranu3zanuu B cepe opraHu3aiiuy U OCyIIECTBICHUS 00pa30BaTeIbHON ACATEIHHOCTH.



https://codeby.school/

AKypnaia yyera
nproOpeTeHHBIX U TIepelaHHbIX Ha BhIauy (3amojHeHne) O1aHKOB CTPOroi OTYETHOCTH
o oopazoBarensHoil nesrenbHocTd B AHO JIITIO «Akanemus 1iudpoBOii 3aIUThDY

[Tpunoxenue No 1
K [TosoxxeHuro o mopsiKe mpuodpeTeHus,

ydeTa, XpaHeHHUS U CITUCaHUs 0JIaHKOB
CTPOrOi OTYETHOCTH
1o oOpa30BaTeIbLHON JACSITEIBHOCTH
B AHO JITTIO «Axanemus 1iudpoBOi 3aIIUTHD)

Havar «  » 20 1.
OkoHYEH «__ » 20 T
Ne | Ocrarox | HaumenoBanue | IlosydyeHo 6,1aHKOB B Bbinano 6;1aHKOB B Hoayuarens | Ilogmuer | Ocrartok
n/ | 0JlaHKOB 0JIaHKOB Te4YeHHue OTYETHOIOo Te4YeHHe OTYETHOI 0 ()% (0 noay4yare | 0J1aHKOB
n Ha nepuoaa nepmuojaa st HAa KOHeI
Ha4aJ10 Jara Koa-Bo Jdara Koa-Bo OTYETHOT
0TYETHOT nojgydyeH | OJIAHKOB | BbIJA4H 0.J1aHKOB 0
0 us (¢ Ne o 0J1aHKOB (¢ Ne o nepuoaa
nepuojaa 0JIaHKOB Ne) No)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Omuemnotit nepuod —20 200




[Tpunoxenue Ne 2

K [TosoxxeHuro o mopsiake mpuodpeTeHus,
ydeTa, XpaHeHHUS U CITUCaHUs 0JIaHKOB
CTPOrOi OTYETHOCTH

1o oOpa30BaTeIbLHON JACSITEIBHOCTH

B AHO JITTIO «Axanemus 1iudpoBOi 3aIIUTHD)

AKT Ne
0 BbIIeJICHUN HA CICAHMe
HCIOPYEHHBIX OJIAHKOB CTPOr0il 0TYETHOCTHU 0 00Pa30BaTEIbLHOM AeSITeJIbHOCTH
oT «__ » 20 .

Komuccust B cocrase:

(OondicHocmyb, hamunus, ums, omuecmeo)

Ha3HAYEHHAs MPUKA30M OT «__ » 20 1. Ne
COCTaBUJIa HACTOALLUN aKT B TOM, YTO 3a IIEPUOL C & » 20 1.
o «___ » 20 . momJiexkar CIMCaHUIo:
baank JlaTa
le/l‘{ﬂﬂa CIIMCAHUA HHYTOKEHHS
HaunmMeHoBanue Cepus Homep y
1 2 3 4 5
Konuuecmso 6nankos (nponucwvio)
[Ipencenarens koMuccuu
Honocnocmo Toonuce Pacuwugposra

YJieHbI KOMUCCUU:

Honsxcrhocmob Tloonuce Pacwughposka

Honoscnocmo Ioonuce Pacuwughposka



[Tpunoxenue Ne 3

K [TosoxxeHuro o mopsiKe mpuodpeTeHus,
ydeTa, XpaHeHHUS U CITUCaHUs 0JIaHKOB
CTPOrOi OTYETHOCTH

1o oOpa30BaTeIbLHON JACSITEIBHOCTH

B AHO JITTIO «Axanemus 1iudpoBOi 3aIIUTHD)

AKT Ne
0 BBIIEJIEGHHH HA CIIMcCaHue
BbIJIAHHBIX 0JIAHKOB CTPOrOi OTYETHOCTH (TOTOBBIX JOKYMEHTOB)
1o o0pa3oBaTeIbHOM 1eSITeJIbHOCTH

oT «___ » 20 1.
OTBETCTBEHHOE JIUIO
Ha3HAYEHHBIN IMPUKA30M OT «___ » 20 1. Ne
COCTaBmMJI(a) HACTOSIINI aKT B TOM, YTO 32 TIEPUOI C «_ » 20 T
o« » 20 r. Beigan(a) O1aHKoOB u OJaHKOB
HAumeHoeaHue HaumeHoedaHue
Baank Ilepenano Ha Bbigavy 0J1aHKOB B Ioanucey
TedyeHHe 0TYETHOI0 Mepuoaa OTBETCTBEHHOTO
3a BbIIAY
Hara Koa-Bo 6.1aHKk0B ¢ Aaty
HaumenoBanue Cepns Homep roTOBBIX
nepeaavu Ne mo Ne
JOKYMEHTOB
1 2 3 4 5 6
Honxcrnocmob Toonuce Pacwuugposka





